Zatgcznik do Zarzadzenia nr 1874/117/2023
Burmistrza Miasta Rumi
z dnia 31 marca 2023 roku

Regulamin naboru wnioskéw

o dofinansowanie przedsiewzieé¢ w ramach

Programu Priorytetowego ,,Cieple Mieszkanie”

w Gminie Miejskiej Rumia

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1

. Regulamin naboru wnioskow (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje si¢ do wnioskow
o dofinansowanie (zwanych dalej ,,wnioskami”), ztozonych w naborze cigglym (zwanym dalej
»,haborem”) w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” realizowanego w Gminie
Miejskiej Rumia (zwanego dalej ,,Programem”).

. Program be¢dzie realizowany w latach 2023-2025, przy czym umowy z Beneficjentami koncowymi bgda
zawierane do dnia 31.08.2025 roku lub do wyczerpania srodkoéw finansowych.

. Regulamin okresla sposob sktadania i rozpatrywania wnioskow ztozonych w naborze do momentu
zawarcia umowy o dofinansowanie z Gming Miejskg Rumia (zwang dalej ,,Gming”).

. Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegdtowe kryteria wyboru przedsiewzig¢ stanowi
Zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Dofinansowaniem obj¢te sg wydatki poniesione na realizacj¢ przedsiewzigcia, ktdrego rozpoczecie
nastgpi nie wczesniej niz data zawarcia umowy o dofinansowanie pomig¢dzy Gming a Beneficjentem
koncowym, a zakonczenie nie pézniej niz do 30.09.2025 r. Wydatki poniesione przed dniem zawarcia
WW. umowy nie stanowig kosztow kwalifikowanych.

. Rozpoczecie przedsiewzigcia przez Beneficjenta koncowego rozumiane jest jako poniesienie
pierwszego kosztu kwalifikowanego (data wystawienia pierwszej faktury lub réwnowaznego
dokumentu ksiggowego).

. Zakonczenie przedsigwzigcia przez Beneficjenta koncowego (data wystawienia ostatniej faktury lub
rownowaznego dokumentu ksiggowego lub innego dokumentu potwierdzajacego wykonanie prac)
oznacza rzeczowe zakonczenie wszystkich prac objetych umowg o dofinansowanie, pozwalajace na

prawidlowg eksploatacje zamontowanych urzadzen.



8. Okres trwalosci przedsiewzigcia dla Beneficjenta koncowego wynosi 5 lat od daty zakonczenia
przedsiewzigcia. W okresie trwatosci Beneficjent koncowy nie moze zmieni¢ przeznaczenia lokalu
z mieszkalnego na inny, nie moze zdemontowac¢ urzadzen, instalacji oraz wyroboéw budowlanych
zakupionych i zainstalowanych w trakcie realizacji przedsigwzigcia, a takze nie moze zainstalowac
dodatkowych Zrdédet ciepta, niespetmiajacych warunkéw programu i wymagan technicznych

okreslonych w zalaczniku nr 1 do niniejszego do Regulaminu.
Rozdzial 11
Skladanie wnioskéw o dofinansowanie
§2
Nabor wnioskow odbywa si¢ na podstawie ogloszenia o naborze publikowanego na stronie internetowe;

Urzedu Miasta Rumi www.eko.rumia.eu.

2. Wnhnioski nalezy sktada¢ do Urzedu Miasta Rumi, ul. Sobieskiego 7 84-230 Rumia (dalej ,,Urzad”).

Whioski nalezy sktada¢ na obowigzujacym aktualnie formularzu, stanowiagcym Zatgcznik nr 3 do

Regulaminu.

4. Wniosek sktada si¢ w formie papierowej lub w formie elektronicznej, za pomoca Platformy Ustug
Administracji Publiczne;j.

5. W celu zlozenia wniosku w wersji elektronicznej nalezy pobra¢ PDF wniosku, wypehic i opatrzy¢ go

kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym Beneficjenta koncowego
1 przesta¢ na skrzynke podawczg Gminy Miejskiej Rumia znajdujgca si¢ na elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP). W tym przypadku, konieczne jest zalgczenie do wniosku
zatacznikéw w formie elektronicznej (skany z wymaganymi podpisami).

6. W celu ztoZzenia wniosku w formie papierowej nalezy wypekliony wniosek opatrzony wlasnorgcznym
podpisem Beneficjenta koncowego wraz z podpisanymi zatgcznikami, dostarczyé do Urzedu.

7. Wnhniosek sktada si¢ w terminach wskazanych w ogloszeniu o naborze. O zachowaniu terminu ztoZenia

decyduje data ztozenia wniosku:

1) dla wniosku sktadanego wylacznie w postaci elektronicznej: data jego wyslania na wyznaczong
skrzynke podawcza Urzgdu znajdujaca si¢ na elektronicznej Platformie Ustlug Administracji
Publicznej (ePUAP),

2) dla wniosku sktadanego w formie papierowej data wptywu papierowej formy wniosku do Urzgdu
jezeli wniosek o dofinansowanie zostat dostarczony przez Beneficjenta koncowego lub data nadania
papierowej formy wniosku w polskiej placoéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (w latach 2016-2025 funkcje operatora
wyznaczonego w rozumieniu tej ustawy petni Poczta Polska S.A.).

Whniosek ztozony poza ogloszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Beneficjent koncowy

jest informowany w formie pisemne;.



10.

1.

b)

W przypadku ztoZenia wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacj¢ przedsigwzigcia na
ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek (decyduje kolejnos¢ wptywu).
Rozpatrzenie przez Gming kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe po wycofaniu
wniosku wczesniejszego.
Beneficjent koncowy ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania Gminy w zakresie
zmiany danych zawartych w ztozonym wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem § 11 ust. 2.
Informacja o zmianie danych ztozonych we wniosku odbywa si¢ w ten sam sposob, jak ztozenie wniosku
o dofinansowanie. W takim przypadku, nalezy w formularzu wniosku o dofinansowanie zaznaczy¢ pole
»Korekta wniosku”. W ramach korekty wniosku nie mozna dokona¢ zmiany lokalu mieszkalnego, ktory
zostat wskazany we wniosku o dofinansowanie.
Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku $mierci Beneficjenta koncowego:
1) W przypadku $mierci Beneficjenta koncowego, ktora nastgpita w okresie od dnia ztozenia wniosku
do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie:
kazdy dotychczasowy wspdtwiasciciel lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem moze, w terminie 60
dni od dnia $mierci Beneficjenta koncowego, zlozy¢ pisemne o$§wiadczenie o podtrzymaniu wniosku
o dofinansowanie.
Gmina zawiesza postgpowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu przedlozenia zgody
pozostatych wspotwlascicieli na realizacje przedsiewzigcia w lokalu mieszkalnym, o ktérym mowa
w ppkt. a) oraz innych dokumentéw i o$wiadczen wymaganych od Beneficjenta koncowego,
w szczegolnosci dotyczacych uzyskiwanych dochodow.
W przypadku przedtozenia dokumentow i oswiadczen, o ktorych mowa w ppkt b) Gmina dokonuje
ponownej oceny wniosku o dofinansowanie biorgc pod uwage zmiang Beneficjenta koncowego.
W przypadku nieprzedlozenia dokumentoéw i o$wiadczen, o ktérych mowa w ppkt b), w terminie 180
dni kalendarzowych od daty zlozenia o$wiadczenia o podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie, Gmina
odrzuca wniosek.
W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety wnioskiem o dofinansowanie nie byt objety wspotwlasnoscia
lub Zaden ze wspodtwiascicieli nie ztozyl oswiadczenia zgodnie z ppkt a), spadkobierca zmarlego
Beneficjenta koncowego, ktory wykaze, ze posiada tytul prawny do lokalu mieszkalnego objetego
wnioskiem o dofinansowanie, moze, w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia $mierci Beneficjenta
koncowego, ztozy¢  o$wiadczenie o  wniosku o  dofinansowanie. Ppkt. b) ¢)
i d) stosuje si¢ odpowiednio.

2) W przypadku $mierci Beneficjenta koncowego, ktora nastgpita w okresie po podpisaniu umowy
o dofinansowanie:

kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel lokalu mieszkalnego objetego umowa moze, w terminie 60 dni
od dnia $mierci Beneficjenta koncowego, zlozy¢ pisemne o$wiadczenie o podtrzymaniu realizacji

przedsigwzigcia.



b)

c)

d)

Gmina zawiesza terminy realizacji przedsigwzigcia do czasu przedlozenia zgody pozostatych
wspotwilascicieli na realizacj¢ przedsigwzigcia w lokalu mieszkalnym, o ktérym mowa w ppkt a).

W przypadku nieprzedlozenia dokumentoéw i o$wiadczen, o ktérych mowa w ppkt b), w terminie 180
dni kalendarzowych od daty zlozenia o$wiadczenia o podtrzymaniu realizacji przedsigwzigcia, umowa
wygasa.

W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety umowa nie byl objety wspoditwlasnoscia lub zaden
ze wspotwlascicieli nie ztozyl o$wiadczenia zgodnie z ppkt a), spadkobierca zmartego Beneficjenta
koncowego, ktory wykaze, ze posiada tytul prawny do lokalu mieszkalnego obj¢tego umowa, moze,
w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia $mierci Beneficjenta koncowego, ztozy¢ oswiadczenie

o podtrzymaniu realizacji przedsigwzigcia. Ppkt a), b) i ¢) stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 111

Etapy rozpatrywania wniosku

§3
Rozpatrzenie wniosku odbywa si¢ w terminie do 30 dni roboczych od daty wptywu do Urzedu.
Etapy rozpatrywania wniosku:
1) zarejestrowanie wniosku,
2) ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jako$ciowych (zatacznik nr 2),
3) uzupelienie przez Beneficjenta koncowego brakujagcych informacji i/lub dokumentow,
wymaganych na etapie oceny wg kryteridow dostepu i jako$ciowych lub ztozenie wyjasnien,
4) ponowna ocena wniosku wg kryteriow dostgpu 1 jakoSciowych,
5) decyzja o dofinansowaniu.
Wezwanie Beneficjenta koncowego przez Gming do uzupehlienia brakujgcych informaciji i/lub
dokumentow lub wyjasnien moze wydtuzy¢ termin rozpatrzenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1,
o czas wykonania tych czynnosci.
W przypadku ztozenia przez Beneficjenta koncowego korekty wniosku, o ktorej mowa w § 2 ust. 10,
termin, o ktorym mowa w ust. 1 naliczany jest od daty wpltywu tej korekty do Urzedu.
W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie przewiduje si¢ mozliwos¢
kontaktu Gminy z Beneficjentem koncowym za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie lub

przez SMS.

Rozdzial IV
Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriéw dostepu i jakosciowych
§4

Ocena wniosku wedtug kryteriow dostepu/jakosciowych dokonywana jest zgodnie z kryteriami

okreslonymi w Programie.



Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostgpu i jako§ciowych ma posta¢ ,,0-1” tzn. ,,TAK — NIE”
zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do regulaminu naboru.

Whniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Beneficjent koncowy nie spetnia ktoregokolwiek
z kryteriow, a uzupehienie nie wplynie na wynik oceny.

O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz
zuzasadnieniem, Beneficjent koncowy jest informowany w formie pisemnej na adres do korespondencji
wskazany we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedhlug kryteriow dostepu lub jakosciowych,
Beneficjent koncowy moze zwrdci¢ si¢ do Gminy o ponowne rozpatrzenie wniosku, w formie pisma
opatrzonego wilasnorgcznym podpisem, podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, w terminie nie dluzszym niz 10 dni roboczych, liczonym od dorgczenia pisma
0 odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 4, przy czym pismo zwrocone
z adnotacjg urzedu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit si¢” lub tym podobne,
uznaje si¢ za prawidtlowo dor¢czone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy. W piSmie Beneficjent
koncowy wskazuje kryteria, z ktoérych oceng si¢ nie zgadza uzasadniajac swoje stanowisko.

Gmina rozpatruje pismo Beneficjenta koncowego, o ktorym mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni
roboczych od daty wplywu tego pisma do Urzedu. O wyniku informuje Beneficjenta koncowego
w formie pisemnej. W przypadku spraw wymagajacych zaciggnigcia opinii np. Radcy Prawnego termin
rozpatrzenia odwotania moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina poinformuje Beneficjenta koncowego.
Oswiadczenie Gminy sktadane w formie pisemnej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres do
korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie uznaje si¢ za skutecznie dorgczone w dniu
odebrania przesytki przez Beneficjenta koncowego. W przypadku zwrotu korespondencji z adnotacja
urzedu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit si¢” lub tym podobne, uznaje sie,
ze korespondencja zostata prawidlowo dorgczona z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.

Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedlug kryteridow dostgpu i jakoSciowych nie stanowi przeszkody
do ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsiewzigcia w ramach tego samego naboru na podstawie nowego

wniosku.

§5
Wezwanie Beneficjenta koncowego do uzupelnienia zlozonej dokumentacji

W ramach oceny wedlug kryteridow dostgpu i jakoSciowych mozliwe jest jednokrotne wezwanie
Beneficjenta koncowego do uzupehienia brakujacych informacji lub dokumentow, wymaganych na
etapie oceny wg kryteriow dostepu i jakosciowych lub zlozenia wyjasnien.

Wezwanie kierowane jest do Beneficjenta koncowego w formie pisemnej na adres do korespondencji
wskazany we wniosku.

Beneficjent koncowy zobowigzany jest do zlozenia korekty wniosku, uzupeienia brakujacych
informacji lub dokumentow lub ztozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem Gminy, w terminie 10 dni

roboczych liczonych od nastgpnego dnia po dniu dorgczenia pisma, o ktorym mowa w ust. 2 przy czym

5



pismo zwrocone z adnotacja urzedu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit si¢”
lub tym podobne, uznaje si¢ za prawidlowo doreczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy. Do
opisanego powyzej uzupehienia dokumentow, korekty wniosku przez Beneficjenta koncowego stosuje
si¢ odpowiednio § 2 ust. 9.

Po dokonaniu korekty/uzupetienia zlozonej dokumentacji przez Beneficjenta koncowego nastepuje
ponowna ocena wedlug kryteridow dostepu i jakosciowych.

Whiosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:
1) niespelnione jest ktorekolwiek z kryteriow dostepu i jakosciowych;

2) Beneficjent koncowy pomimo wezwania w wyznaczonym terminie nie uzupeinil wskazanych

w wezwaniu dokumentow lub informacji lub nie ztozyt wymaganych wyjasnien.

Rozdzial V

Dofinansowanie

§6
Decyzja o udzieleniu dofinansowania

Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Gming dla wnioskow
o dofinansowanie, ktore pozytywnie przeszty oceng wg kryteriow dostepu i jakosciowych.

Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskow o dofinansowanie, ktore pozytywnie przeszty oceng
wg kryteriow dostepu i jakosciowych, mozliwa jest w przypadku braku srodkéw finansowych.

W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust. 4-8.

§7
Zawarcie umowy

W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Urzad przygotowuje projekt
umowy o dofinansowanie przedsiewzigcia zgodnie z przyjetym wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do
niniejszego regulaminu i przekazuje go Beneficjentowi koncowemu.

Umowa o dofinansowanie powinna zosta¢ zawarta w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
dorgczenia Beneficjentowi koncowemu przez Urzad projektu umowy, o ktdrym mowa w ust. 1. Termin
ten, w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ wydluzony za zgoda Urzedu o maksymalnie 7 dni
kalendarzowych, w szczego6lnosci, jesli brak mozliwosci podpisania umowy w terminie okreslonym w
zdaniu pierwszym bedzie wynikat z przyczyn obiektywnych, niezaleznych
i niezawinionych przez Beneficjenta koncowego oraz takich, ktore nie mogly by¢ przewidziane na etapie
pierwotnego ustalania terminu, np. zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.

W przypadku, gdy Beneficjent koncowy nie podpisat umowy o dofinansowanie w terminie, o ktérym

mowa w ust. 2 Urzad Miasta Rumi wezwie Beneficjenta koncowego w formie pisemnej do zawarcia



umowy albo do przekazania do Urzedu o$wiadczenia o rezygnacji z zawarcia umowy, w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania.

Niewykonanie przez Beneficjenta koncowego obowigzku w terminie wynikajacym z wezwania,
o ktérym mowa w ust. 3 zostanie uznane za rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o dofinansowanie i bedzie
rownoznaczne z oswiadczeniem Beneficjenta koncowego o odstgpieniu od zawarcia umowy,

a wniosek zostanie odrzucony.

§8
Whiosek o platnos¢é

Whioski o ptatnos$¢ nalezy sktada¢ do Urzedu obejmujacego swoim dziataniem teren Gminy Miejskiej
Rumi.

Whioski o platno$¢ nalezy sktada¢ na formularzu, witasciwym dla naboru w ramach Programu,
obowigzujacym na dzien sktadania wniosku.

Obowiagzujacy formularz wniosku wraz z zalacznikami oraz instrukcjg jego wypehienia stanowig
Zalaczniki nr 4 do niniejszego Regulaminu oraz sg dostgpne na stronie internetowej Urzedu Miasta

Rumi www.eko.rumia.eu

Whniosek o platnos¢ sktada si¢ w formie papierowej lub przez ePUAP opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Whniosek o ptatnos¢ sktada si¢ w terminie okreslonym w Regulaminie, tj. w terminie 14 dni od
zakonczenia przedsigwziecia

Whiosek o ptatnos¢ ztozony poza tym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Beneficjent koncowy
jest informowany w formie pisemne;.

Korespondencja z Beneficjentem koncowym prowadzona jest w formie pisemnej, przekazywanej na
podany adres korespondencyjny lub na skrzynke ePUAP .

Beneficjent koncowy moze ztozy¢ jeden wniosek o platno$¢ w ramach Programu, po zakonczeniu

catego wnioskowanego zakresu.

§9
Wyplata dofinansowania
Dotacja wyplacana jest przez Urzad Miasta w Rumi na podstawie ztozonego przez Beneficjenta
koncowego kompletnego wniosku o ptatnos¢.
Dofinansowanie wyplacane jest na wskazany przez Beneficjenta koncowego nr rachunku bankowego,
zawartego we wniosku o platnosc.
Czgstotliwos¢ wyptat dofinansowania uzalezniona jest od ilo$ci ztozonych wnioskow o platnosé, jednak

nie rzadziej niz raz na kwartat.

Rozdzial VI

Podstawy prawne udzielenia dofinansowania



§10

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z 2022 r., poz. 2556 ze zmianami).

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe
§11

Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga Gmina.
§12
Z}ozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:
1) akceptacje Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentoéw w nim wymienionych;

2) wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy lub przedstawicieli WFOSiGW
lub NFOSiGW lub inny podmiot upowazniony przez te instytucje kontroli realizacji przedsiewziecia,

w tym podczas wizytacji koncowej do czasu zakonczenia okresu trwatosci przedsigwziecia.
§13

Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskow przez Gmin¢ majg charakter instrukcyjny
1 ich naruszenie przez Gming nie stanowi podstawy do roszczen ze strony Beneficjenta koncowego.

Beneficjent koncowy ma obowigzek niezwlocznego informowania Gminy o kazdej zmianie danych
adresowych, pod rygorem uznania skutecznego dor¢czenia korespondencji przez Gming, przestanej na

dotychczas znany Gminie adres Beneficjenta koncowego.
§14

Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.

Niezaleznie od postanowien ust. 1, Gmina zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszego Regulaminu
wraz z zalagcznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.

Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny wlasciwy dla

siedziby Gminy.
Zalaczniki do Regulaminu:

Program Priorytetowy ,,Ciepte Mieszkanie”.

Lista sprawdzajaca przedsiewzigcie zgltoszone do dofinansowania.

Wzor wniosku o dofinansowanie w ramach programu priorytetowego ,,Ciepte mieszkanie” na terenie
Gminy Miejskiej Rumia.

Wzor wniosku o platno$¢ w ramach programu priorytetowego ,,Ciepte mieszkanie” na terenie Gminy

Miejskiej Rumia.



5. Wzbr umowy dotacji.



